
 
 
 

 

UŽIVATELSKÝ MANUÁL: JAK NAHRÁT DOKUMENTY ČI VSTOUPIT DO MĚSTSKÉHO ODPADOVÉHO 
SYSTÉMU V PORTÁLU ODPADIO  

Tento návod vás provede celým procesem – od přihlášení až po uzavření smlouvy s městem. Postupujte prosím krok za krokem.  

1.  Přihlášení a základní údaje  

1. Přihlaste se do systému Odpadio.  

• Uživatelské jméno: Vaše IČO-30 (IČO pomlčka 30, bez mezer)   

• Heslo: ID číslo datové zprávy (k nalezení v datové zprávě)  

2. Vyplňte své kontaktní údaje (jméno a příjmení, email, telefon).  

2. Doložení smluv či dokladů  

V případě, že již máte smlouvu se svozovou společností, nahrajte ji prosím.  

Kliknutím na „Nahrát smlouvu“ prosím nahrajte smlouvu nebo doklad o likvidaci směsného a tříděného odpadu u svozové 
společnosti.  

Pokud svoz a likvidaci odpadů zajištěny nemáte, můžete smlouvu uzavřít s městem přímo 
v Odpadio. 

 

 

3. Výběr způsobu zapojení do městského systému  
 
Klikněte na „Uzavřít smlouvu na odpady“.  
 

 

  

 

Paušální poplatek  



•  Vyberete „Paušální poplatek“ → odpad můžete odkládat do městských kontejnerů (bez vlastní nádoby). Klikněte 
„Potvrdit“.  

 

  

4. Pravidla podle umístění provozovny / sídla  
• Pokud máte na území města jen sídlo nebo jen provozovnu → objednáváte zajištění odpadu pouze na jedno místo.  

 
• Pokud máte sídlo i provozovnu:  

 
o  Platíte pouze za provozovnu, kde skutečně vzniká odpad. Pokud je sídlo jen vaše bydliště a nevzniká tam podnikatelský 

odpad → smažte řádky pod sídlem a objednávejte pouze pro provozovnu. Pokud podnikáte na obou místech → musíte 
objednat likvidaci pro obě.  

o  Pokud máte více provozoven → objednáváte pro každou zvlášť.  
 

 

  

 
5.  Uzavření smlouvy  
Krok 1: Vyberete „Paušální poplatek“ → odpad můžete odkládat do městských kontejnerů (bez vlastní nádoby). Klikněte 
„Potvrdit“.  

Krok 2: Vyplňte údaje o zástupci firmy, který bude smlouvu podepisovat.  

• Pokud jste plátci DPH, uveďte DIČ.  



  

Krok 3: Systém vygeneruje smlouvu → pečlivě si ji přečtěte a sjeďte až dolů k podpisu → klikněte na „Potvrdit“ (ještě 
nepodepisujete).  

     

 

  

 
 
Krok 4: Nyní podepište smlouvu přímo v systému myší nebo prstem na dotykovém displeji. Pokud nejste spokojeni, můžete 
podpis zopakovat. Poté klikněte na „Použít podpis“.  
 

  

 

 

Krok 5: Systém vygeneruje fakturu s QR kódem → uhraďte ji prosím a klikněte na „Potvrdit zaplacení“.  

 



 

  

  

6. Hotovo   

• Po zaplacení se vrátíte na úvodní stránku portálu Odpadio.   

• Kdykoliv můžete přidat další službu přes „Objednávka“ → proces se opakuje až po vystavení faktury.  

• V případě potřeby doplnění nebo úprav budete kontaktování na Vámi zadaných kontaktech  

 

   

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


