PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENI UGETNICTVI

Clanek |
UCASTNICI SMLOUVY

Pilkaznik:

Ekonomist s.r.o.
zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstsky soud v Praze, C206876

se sidlem: Severni 472, 273 64 Doksy
DIC: neni platce DPH

IC: 01470272

jejim jménem: Ing. Vit Fiala

e-mailovd adresa: fiala@azmera.cz

€. bankovniho Gétu: 2108644958/2700

(dale jen "piikaznik")

a
Piikazce:

Zakladni Skola a Matefska Skola Brandysek

se sidlem: Slanska 36, 273 41 Brandysek

IC: 48703591

zastoupeny: Mgr. Martina Cermakov4, feditelka

e-mailova adresa: reditelna@skolabrandysek.cz

uzaviraji die § 2430 a nésl. zakona &. 89/20128b., obéanského zakoniku, tuto

smlouvu,
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} Clanek Il
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Pfikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro pfikazce na jeho uéet zafidi za
odmeénu zpracovani finanéniho dcetnictvl pFispévkové organizace. ({pfedmét
smiouvy):

Siuzby finan¢nf aétarmy

- Uctovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostredkd na
bankovnich ttech organizace a kontrola bankovnich z(statkd,

- podle platnych zdkon(, vyhlaSek a Ugtového rozvrhu Gétuje o nakladech,
vynosech, pfijmech, vydajich, o rezervnim fondu, a jinych fondech,
podrozvahovych Uétech,

- Udtovy rozvrh rozpracovava na zaklad®& smémé tétové osnovy a v souladu s
pokyny zfizovatele piikazce,

- UCtuje o mzdach, pokladnéach, skladech, drobném majetku,

- mesicné provadi kontrolu vybranych Gt s organizacf,

- zadava rozpoget do programu na zékladé podklad(i od organizace,

- zajistuje zpracovani mésiéni U¢etni zavérky na zékladé doslych podkladd,

- eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a mésféné provadi vypodet
vySe odpist a pfevod finantnich prostfedkd zfizovateli,

" - zpracovava Ctvrtletni zavérky vE. riznych stafistik a vykaz( dle pokyn
pfikazce a zajiStuje jejich pFedani do CSUIS, (1 x za &tvrtleti elektronické
odeslani na MUZO a zfizovateli piikaznika))

- podet vydanych faktur < 100 poget pfijatych faktur < 800, po&et pokladnich
dokladil < 800 za rok.

- Poéet polozek ucetniho deniku do 10000 za rok

- efektronicky mésitni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy,
hlavni knihy a deniky, v&etn8 jejich ¢lenéni dle jednotiivych Gdelovych znak(
apod.,

- zpracovava dokladovou inventuru u vybranych Gét die dohody a spolupracuje
pfi inventurach majetku (kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci
dlouhodobého majetku), '
zpracovava rofnl Uletni zavérku véetné vSech roGnich zavérkovych praci
tykajicich se acetnictvi, véetné PDPO
- zpracovava dokladové inventury zavazk(, pohledavek, atd. (1 x rogné),
predani elektronického archivu dat téetnictvi v dohodnutém formatu Uéetniho
programu po uzavieni mésiéniho obdob!.

Clanek Il
FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich Gcetnich dokiadu a ostatni &innosti dle ¢, Il provadi pfikaznik
v misté kancelare své firmy.
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2. Pfikazce umozni pfikaznikovi pfistup k veskerym dokladtim, které se vaz[ k jeho

ginnosti
a maji, nebo dle nazoru piikaznika mohou mit viiv na pinéni predmétu této

smiouvy.

Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Pfikaznlk je povinen pfi pindni predméty smiouvy die &l. Il upozornit pilkazce
neprodlené na nedostatky v dokladech pfikazcem predloZenych a na zfejmou
nevhodnost jeho piikazi a pokynt. V pfipade, Ze pfikazce i pFes upozornéni
pfikaznika na splnéni pfikazi nebo pokyni: trvé, neodpovidé pfikaznik za $kodu
takto vzniklou.

2, Od pokynl piikazce se muZe piikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu
pfikazce a pokud nemutiZe viias obdriet jeho souhlas.

3. Pfikaznik mé prévo odmitnout poskytovani takovych sluZeb, které by zptisobem
poskytovani nebo svymi disledky vediy k poruseni véeobecné zavaznych préavnich
predpisy, pfipadné by vybotovaly z mezi dobrych mravii.

4. Prikaznik je povinen oznamit pfikazci véechny okolnosti, které Zjistil pfi zafizovani
zaleZitosti pro pfikazce a je2 mohou mit viiv na zménu pokyn(l pfikazce. Pitkaznik se
zavazuje pribézné informovat piikazce o prib&hu vyfizovani zaleZitosti podle této
smlouvy, a to zpravidla pisemné nebo pfi osobnich schuzkach.

5. Prikaznik je povinen zaldtovat veskeré predané Gdetni doklady a pfedat fadné
2pracované vysledky své prace v navaznosti na &l. I, této smlouvy nejpozdsji
v dohodnutych nebo zakonnych terminech.

6. Prikaznik méa prévo ponechat si kopii dafiovych pFiznanf a ostatnich nezbytnych
material® pfikazce (v kopiich) pro svou potfebu. Pkikaznik je povinen predat pfikazci
bez zbyte€ného odkladu véci, které od ného prevzal pfi vyfizovani zalezitosti podle
této smiouvy. Ugetni doklady mohou byt uloZeny v mistd vykonu &innosti prikaznika
s tim, Ze jejich viastnikem ztstava prikazce. PFkaznik se zavazuje umoznit pFikazci
pfistup k dokladdm. V pfipadé ukonéeni této smlouvy pfikaznik vrati neprodleng

doklady pfikazci.

7. Piikaznik je povinen pinit dal§i dohodnuté dinnosti, a dostavovat se na schizky v
dohodnutych terminech a véas.

8. Piikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadén! ginnosti,
kiere jsou pfedmétem této smlouvy, s odbornou pé&l a dodriovat terminy a Ihity
stanovené pfistuSnymi pravnimi pfedpisy. Pfikaznik odpovida pfikazci za kazdou
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pfipadnou Skodu, ktera mu vznikne zavinénim pfikaznika v souvislosti s plnénim této
smlouvy.

9. Pfikaznik je povinen zachovavat migenlivost o &innosti pitkazce vaci fyzickym i
pravnickym oscbdm, a to i po ukongenl &innosti, ktera je pfedmétem této smlouvy.
Tato povinnost viak neplatf vii&i kompetentnim statnim organum.

10. PFikaznik je povinen postupovat pfi zafizovan! zaleitosti podle této smlouvy
s odbornou péci a chranit zajmy piikazce.

Clanek V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Prikazce se zavazuje vytvofit pfikaznikovi vhodné podminky odpovidajicr pro
vykon éinnosti.

2. Pikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat pFikaznikovi
potfebnou soucinnost a viechny potfebné informace k zaji§téni &innosti podle &l. Ii
této smiouvy.

3. Prikazce odpovida za vylougeni duplicity pfedanych dokladg.

4. Pfikazce je povinen piedat &i zpfistupnit piikaznikovi vidy k 5. dni kazdého
kalendafniho mésice, pfipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré dokiady,
pisemnosti a informace, jeZz maji, mély, budou mft, mohly mit, nebo mohou mit
nejaky vztah k pfedmatu této smlouvy za uplynuly kalendafni mésic. V pFipadé, Je v
dodanych podkladech budou zjistény nesrovnalosti & budou netiping, je piikazce
povinen neprodlené odstranit tyto pfekaZky, nebude-li dohodnuto jinak. Soutasné se
piikazce zavazuje, Ze nezami&i Zadné informace tykajicl se pfedmétu této smlouvy.

5. Prikazce je povinen veskeré podklady die odst. 3 &l Il pfedavat & zpfistupfiovat
pfikaznikovi po celou dobu platnosti této smilouvy.

6. PoZaduje-li pfikazce od pFikaznika vyjadfeni ¢&i stanovisko ke sloZitéjsi
problematice dle této smlouvy zpracovat pisemné, piikaznik jej zpracuje pouze za
pfedpokladu, 2e dotaz bude formulovan {éZ pisemné s pfiloZenim potiebnych pfiloh
pro potfeby pfikaznika, a to nejméné dva tydny pfedem.

7. Pfikazce je povinen zachovavat miéenlivost o viech skute¢nostech, informacich,
radach, pokynech a doporucenich, o nichZ se v souvislosti s plnénim této smlouvy
dozvédél, a to i po skondenl této smlouvy. Zejména pifkazce nesmi sdélovat tfetim
osobam, bez predchoziho souhlasu pifkaznika, idaje o obsahu rad, které mu jsou

piikaznikem poskytovany. Toto plati i po skonceni platnosti této smlouvy.
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8. Prikazce je povinen uhradit pfikaznikovi $kodu, kterd v disledku poruseni
povinnosti piikazce dle ustanoveni pfedchoziho bodu této smilouvy pFikaznikovi

vZnikla.

9. Prikazce je povinen ve stanovenych |hitach odstranit nedostatky, omyly a

nespravnosti
v pfedlozenych podkiadech, na kieré byl pfikaznikem upoZornén, a pfedat je véas
ptikaznikovi ke kontrole a ke zpracovanl.

10. Pfikazce je povinen plnit dalSi dohodnuté &innosti, dodavat podklady a informace
a dostavovat se na schizky v dohodnutych terminech a véas.

11. Pilkazce se zavazuje informovat pfikaznika o zahdjenl, pribéhu a vysledku
danové kontroly souvisejici s pfiznanimi podanymi na zakladé této smlouvy a predat
pfikaznfkovi kopie kontrolnich protokoll a rozhodnuti spravce dané ve véci
uvedeného daniového pfiznani, pokud se nebude pfikaznik takové kontroly G¢astnit,

popf. zastupovat pfi ni prikazce.

12. Pfikazce mize do péti dnii po pfedani zat¢tovanych doklad(l uplatnit reklamaci
tykajici se nekompletnosti zalcétovani nebo chybné zaudtovanych d&astek
pfedanych Gcetnich dokiadl. Toto se netyké spravnosti zaudtovani na pfisludna
Ucetni konta nebo pfisiudné ucetni operace, pokud informace a podkiady ze strany
pfikaznika byly spravné.

Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Pfikaznik neodpovida ani nerudf za pravost, spravnost a pravdivost doklad(, ktere
mu poskytl piikazce.

2. PFikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost
veskerych doklad a pisemnosti, které pFikaznikovi preda, &i se kterymi ho seznami.
Prikazce odpovida za vécnost, sprévnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych
informaci, kiteré pfikaznikovi sdéli. Pfikazce odpovida za $kodu, kterd mu vznikne
vinou zatajeni, nespravnosti & nelplnosti doklad(G a pisemnosti, které pfikaznikovi
pfedal. Pfikazce odpovida za $kodu I v tom piipadé, kdy sice dokiad p¥fkaznikovi
predal, ale opozdéné. Pfikazce odpovida za vylougeni duplicity Ucetnich dokiadll a
Géetnich operaci.

3. Prikaznik neodpovida ani neru&i za zékonnost postupli a obchodnich aktivit
piikazce.

4. Prikaznik neodpovida ani neruéi za v€asnost a spravnost placeni dani a
pojistného pfikazcem.
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5. Pflkaznik neodpovida za $kodu vzniklou z divodu opozdéného podani pfiznani,
pokud pFikazce v€as pfiznani nepodepsal a nepodat pFisiusnému finanénimu Gfadu
{viz vyse).

Clanek vii
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Pitkazce se zavazuje platit pfikaznikovi za €innost poskytovanou mu pfikaznikem
dle teto smlouvy mésiéni pausal za zpracovani Géetnictvi 19.000,- K& bez DPH.

2. Pau8dini cena uvedena v pfedchozim odstavci tohoto &lanku je dohodnuta pro
obsah Cinnosti ptikaznika pro piikazce specifikovany v &L Il smiouvy v rozsahu

- maximalné 10000 (c¢etnich fadk roéné,
Jakmile pfikaznik zjisti pfekroCeni uvedenych limitdl (nebo nékterého z nich), predlozi
pfikazcl dodatek k této smlouvé zohledfiujici navy$eni pracl pfikaznika pro pFikazce.
Pitkazce je povinen uzaviit pfislusny dodatek do 30 dnl od jeho piedloZeni.
Nedojde-li v uvedené |hité k uzavieni dodatku, ma pFikaznik pravo od této smlotvy
odstoupit. TotéZ plati, dojde-li k navySeni ceny za pouZivani software, zvy§i se o
prokézané navy3eni ceny software i mési¢ni pausal dle ¢l. | shora
3. V pausalni odméné jsou zahrnuty v8echny béZné reZijni naklady pfikaznika,
zejména administrativni préce, poplatky spojim, vyuZivani vypocetni techniky,
software, informadnich databazi, pojisténi, odborné publikace, $koleni pFikaznika,
cestovni vydaje spojené s predavanim ucetnich doklad( pfikaznikovi apod. V
odméné jsou déle zahrnuty i odmény zastupce a pracovnik(l pfikaznika a cena
subdodavek.

4. V pausaini odméné neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatk(, cestovni
vydaje mimo katastr sidla pfikaznlka v pfipadé pfikazcem vyZzadané pritomnosti
pfikaznika nad rdmec zékladnich sluZeb pfikaznika (10,- K& za 1 km), tlumodenl,
pfeklady a nahrady, které v pfipadé vzniku budou pfikazcem proplaceny pfikaznikovi
v prokazané vysSi, a to za pfedpokladu jejich Ufeiného vynaioZeni. V pausainf
odméné dale nejsou zahrnuty vydaje Uéelné vynaloZené pfikaznikem na pofizeni
nového software nebo nove soudasti software napf. v disledku zmény zakona,
novych poZadavki pfikazce (vypracovani pomocného analytického prehledu apod.).

5. V pripadé rozsifeni okruhu probiematiky nad ramec dle odst. 1 ¢l. I} této smlouvy,
zejména roz8ifeni rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi
odménu ve vysi 750,- K& bez DPH za kaZdou zapo&atou hodinu prace.

6. Vydaje Uceiné vynalozené pii poskytovani poradenstvi die &l. il, pausalni odménu
a dalsi odmény bude piikaznik Gftovat samostatnym danovym dokladem (fakturou).
Ke v8em odménam dle této smlouvy se pfipoc¢itava daf z pfidané hodnoty (DPH)
podle plainé sazby, kterou je prikazce povinen uhradit.
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7. Odména je splatna na Ucet pifkaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do deseti
dnli od vystaveni fadného dafiového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Prikaznik je povinen uvést na darfiovém dokladu kromé sjednané pausalni éastky
jednotlivé dal8i poloZky G&tované nad réamec rozsahu a dal& Uctované nahrady.
Rozsah a vysi Uttovanych &astek je pikazce opravnén reklamovat pisemné do 30
dnli od vystaveni dafiového dokladu. Uplatnénim reklamate se nemani splatnost
vylétovani.

9. Pfi bezhotovostnich platbdch se pro Ucely této smiouvy zaplacenim rozumi
pripsani prislusné &astky ve prospéch Gétu ptijemce, a to pod variabilnim symbolem,
kterym je ¢islo dafiového dolkdadu.

10. Je-li pfikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli ucastnici pravo piikaznika
poZadovat po pfFikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzné &astky za
kazdy zapodaty den prodleni. Smiuvni pokuta je splatnd na poZadani a jejim
zaplacenim neni dotdeno pravo pfikaznika na nahradu Skody a zékonné Uroky
Z prodleni.

11. Je-li pfikaznik v prodleni se zpracovéanim finanéniho &etnictvi, dohodli G&astnici
pravo pFkazce poZadovat po pFikaznikovi zaplaceni smiuvni pokuty ve vy§i 0,1 %
z celkové nabidkové ceny bez DPH za kazdy i zapodaty den prodleni. Smluvni
pokuta je splatné na poZadani a jejim zaplacenim neni dotdeno pravo pfikazce na

nahradu skody.

11. Pokud bude pfikazce poZadovat prodlouZit termin pro podénf dariového piiznani
k dani z pHjm0 pravnickych osob, bude toto feSeno samostatnou smiouvou s

dariovym poradcem.

Clanek VIiI
VALORIZACE

1. Smiuvni strany se dohodly, Ze vy8e smiuvni odmény stanovena v &lanku &. VII
bude valorizovéna podle primémé miry inflace publikované Geskym stafistickym
Uradem, a to zpétné, vZdy k 1. lednu kazdého kalendainiho roku.

Clanek XI
DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zplsob dorugovani osobn&, postou, elektronickou
postou.

2. Pisemnost se povaZuje dle ujednéni stran za doruéenou:
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- byla-li zaslana doporugenou podtou na adresu uvedenou v zahlavi této
smlouvy, popfipadé jako sidlo & misto podnikani piikazce & prikaznika
v pfisiudném rejstfiku, a to nejpozdéji tretim pracovnim dnem po pfedani na
postu,

- byla-li zasléna e-mailem na adresu uvedenoy v zahlavi této smiouvy,
nejpozdéji druhy pracovni den po jejim odeslani.

Clanek X
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzaviré od 1. 7, 2024 na dobu neurditou.

2. Smlouvu ze ukonéit bud dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni divodu s
tfimésféni vypovédni Ihitou. Vypovédni Ihita polind béZzet od prvniha dne
katendafniho mésice nasledujiclho po dorugeni pisemné vypovédi druhé smluvni
strané. Po dobu b&hu vypovédni doby se vzajemna préva a povinnosti Fidf piné touto

smlouvou.

3. Porugi-li jedna smiuvni strana hrubé své povinnosti stanovené ji touto smiouvou, je
druha smluvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupen/ je (&inné
dnem, kdy je doruéeno druhé smiuvnf strané. Za hrubé porugeni povinnostl ze strany
piikazce je povaZovéano napf. opakované (vice ne? dvakrat po sobé) prodleni delsi
nez 14 dni se zaplacenim hrady mandatafi za &innost podle této smlouvy.,

4. Vsechna oznameni o odstoupeni od smiouvy nebo vypovidi musi byt uginéna
pisemné, podepsana osobou opravnénou jednat za danou smiuvni stranu a
doruCena druhé strané doporugenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti

pisemnosti.

5. Ve viech pfipadech ukongeni smlouvy je pfikaznfk povinen pisemné upozornit
prikazce na opatfeni potfebna k tomu, aby se zabranilo vzniku §kody bezprostfedné
hrozici pikazci nedokonenim &innosti souvisejici se zafizovanim zaleZitosti podie

teto smiouvy.

Clanek XI
ZAVERECNA UJEDNANI

1. Préava a povinnosti neupravena touto smlouvou se Fidi piislusnymi pravnimi
predpisy.

2. Smlouvu [ze ménit &i upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma

smiuvnimi stranami.
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3. Smiouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu ob&ma smiuvnimi stranami

a udinnosti dnem 1. 7. 2024,

4. Ugastnfci prohladuji, 3¢ smiouvu precetli, s jejim obsahem souhlasi, coZ stvrzujf

viastnoruénimi podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazda
smiuvni strana obdrzi po jednom vyhotoveni.

Pfilcha €. 1 Doklad o pojisténi dodavatele

V Doksech dne

Ekonomist s.r.0.

Ing. Vit Fiala
pfikaznik

Martina 7
Cermakda

[T .
e Rt
e i E k]
5

Zakiadni $kola a Matefska skola Brandysek

W g i
L Lot e T W
R g

Mgr. Martina Cermakova
pfikazce
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DOHODA O UKONCENI PRIKAZNT SMLOUVY O VEDEN(
| UCETNICTVE

Dodatek €. 1

Cldnek 1
UCASTNICI sMLOUVY

Pilkaznik:

Ekonomist s.r.o. .

Zapsand v obchodnim rejstftku vedeném Méstskych soudem v Praze, C206876
Se sidlem: Severni 472, 273 64 Doksy

DIC: neni platce DPH

1&:

01470272

Jejim jménem: Ing. Vit Fiala
e-mail adresa; fiala@azmera.cz
¢.bankovniho Gftu; 2108644958/2700

(dale jen "pfikaznik")

Pfikazce:
Zakladni Skola a Mateiska Skola Brandysek

(o

48703591

Zastoupeny: Mar. Martina Cermékovd, feditelka
e-mallovd adresa: rediteina@skolabrandysek.cz

{déle jen "ptikazce™)

dale spoleéné jen ,smluvni strany”

1.1

1.2

2.1,

2.2,

.  Pfedmét dohody

Dne 28. 04, 2024 Zakladni $kola a Matefské Skola Brandysek jako pfikazce uzaviela pfikazni
smlouvu se speolednostl Ekonomist s.r.0., (ddle jen pitkazni smlouva®). Predmétem piikazni
smlouvy je poskytnuti siuZeb spoéivajicich ve vaden( finanéniho Uéetnictvi.

Obé smluvni strany timto sjednévajil v souladu s &lankem X bod 2. piikaznl smlouvy ukon&eni
pflkazni smlouvy dohodou, a to ke dne 31.5.2025.

Il. Zavére&na ustanoveni

Tato dohoda je vyhotovena ve 2 siejnoplsech, z nichz kazdy ma platnost origindlu. KaZda
strana obdrzi po jednom vyhotoven(
Tato dohoda nabyva platnosti a Uéinnosti drem podpisu smluvnich stran.



2.3.  Smluvn strany prohlaguji, e dohodu predetly, jejimu obsahu bezezbytku porozumely a Ze jejf
obsah vyjadfuje jejich skute&nou, vaZnou a svobodnou veili. To stvrzuji niZe svymi podpisy.

- T N
VoL dne., f 3 e S

Ekonomist s.r.o,
Ing. Vit Fiala
pFikaznik

.................................

Zakladnf $kola a MateFské gkola Brandysek
Mgr. Martina Cermakovd - Feditelka
ptikazce



P

PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENI UCETNICTVI

Clanek
UCASTNICI SMLOUVY

Prikaznlk:

Azmera s.r.o.

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstsky soud v Praze, C206876
se sidlem: Severni 472, 273 64 Doksy

DIC: nenf platce DPH

IC: 01470272

jejim jménem: Ing. Vit Fiala

e-mailova adresa: fiala@azmera.cz
&. bankovniho G&tu: 2108644958/2700
(dale jen "pfikaznik")

a

Piikazce:

Zakladni 8kola a Matef'ska Skola Brandysek

se sidlem: Slanska 36, 273 41 Brandysek

IC: 48703591 :
zastoupeny: Mgr. Martina Cermakova, feditelka

e-mailova adresa: reditelna@skolabrandysek.cz

uzavirajf dle § 2430 a nésl. zakona &. 89/2012Sb., ob&anského zakoniku, tuto
smiouvu.

Clanek Ii
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. PFikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro pfikazce na jeho ucet zafidi za
odménu zpracovani finandniho CGgetnictvi piispévkové organizace. (pfedmét
smlouvy).

Sluzby finanéni uctarmy

- CIétOVénf' podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostfedkd na
bankovnich G&tech organizace a kontrola bankovnich zlstatka,
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- podle platnych zakonu, vyhlaSek a uitového rozvrhu Gdtuie o nakladech,
vynosech, pffjmech, vydajich, o rezervnim fondu, a jinych fondech,
podrozvahovych Gctech,

- udtovy rozvrh rozpracovava na sakladé smérmé udtové osnovy a v souladu s
pokyny zfizovatele pfikazce, ¢

- Gftuje o mzdach, pokladnéch, skiadech, drobném majetku,

- maésiéné provadi kontrolu vybranych (éta s organizaci,

. zadava rozpodet do programu na zakladé podkladl od organizace,

- zajistuje zpracovani m&sitni tcetn! z&vérky na zékladé dodlych podkladd,

- eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a mésiEn& provadi vypodet
vy$e odpist a pfevod finanénich prostfedk( zfizovateli,

- zpracovava Stvrtletni zavérky v&. rlznych statistk a vykaz( dle pokynd
piikazce a zajidtuje jejich predani do CSUIS, (1 x za &tvrtleti elektronicke

~ odeslani na MUZO a zfizovateli pfikaznika))

- potet vydanych faktur < 100, potet pfijatych faktur < 800, podet pokladnich
dokladti < 800 za rok.

- Potet poloZek ugetnlho deniku do 10000 za rok

- elektronicky mésigni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy,
hlavni knihy a deniky, véetn& jejich &lenéni dle jednotlivych Udelovych znakl
apod.,

- zpracovava dokladovou inventuru u vybranych Uttt die dohody a spolupracuje
pfi inventurdch majetku (kontrolni  sestavy, podklady pro inventarizaci
dlouhodobého majetku),

- zpracovava rogni Ggetni zaverku véetnd vdech ronich zavérkovych praci
tykajicich se Ugetnictvi, véetné PDPO

- zpracovéavéa dokladoveé inventury zévazk(; pohledavek, atd. (1 x ro&né),

. pfedani elektronického archivu dat usetnictvf v dohodnutém formatu Géetniho
programu po uzavieni mé&s(&niho obdobi.

Clanek i1
FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

1. Zpracovanl prvotnich Ggetnich dokladtl a ostatni &innosti dle &l. Il provadi piftkaznik
v misté kancelafe své firmy.

2 Pfikazce umozni pfikaznikovi pfistup k veskerym dokladtim, které se véazf k jeho
ginnosti a maji, nebo dle nazoru pFikaznika mohou mit viiv na pinénf pfedmétu této
- smiouvy. '

’ Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. PFikaznik je povinen pil pinéni pfedmétu smilouvy dle &. Il upozornit piikazce
neprodlené na nedostatky v dokladech pFikazcem predloZzenych a na zfejmou
nevhodnost jeho pfikazdl a pokynd. V pfipadé, Ze pfikazce | pres upozornéni
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pfikaznika na spinéni ptikazl nebo- pokynl trv4, neodpovida pifkaznik za Skodu
takto vzniklou.

2. Od pokynl pifkazce se muaze piikaznik odehylit, pokud je to nezbytné v zajmu
piikazce a pokud nemtize v&as obdrZet jeho seuhlas.

3. Pikaznik ma pravo odmitnout poskytovan{ takovych sluZeb, které by zpusobem
poskytovani nebo svymi disledky vedly k poruseni v8eobecné zavaznych pravnich
predpist, pfipadne by vybotovaly z mezi dobrych mravi.

4. Prikaznik je povinen oznémit pFikazci véechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani
»aleZitost! pro pfikazce a'jez mohou mit viiv na zménu pokynl ptikazce. Piikaznik se
zavazuje prub&Zné informovat pfikazce o prubéhu vyfizovani zaleZitosti podie této
smiouvy, a 10 zpravidla pisemné nebo pfi osobnich schlizkach.

5. Pfikaznik je povinen zaudtovat veskeré pfedané (getni doklady a predat fadné
zpracované vysledky své prace v navaznosti na &. Il této smiouvy nejpozdéji
v dohodnutych nebo zakonnych terminech.

6. Pilkaznik ma pravo ponechat si kopli dafovych ptiznani a ostatnich nezbytnych
materialt pfikazce (v kopiich) pro svou potrebu. Pfikaznik je povinen predat pfkazci
bez zbytetného odkladu véci, které od ného prevzal pfi vyfizovani zéleZitosti podle
této smiouvy. Ugetn( doklady mohou byt uloZeny v misté vykonu &innosti pitkaznika
s tim, Ze jejich viastnikem zstava pifkazce. Pilkaznik se zavazuje umoznit pfikazci
pristup k dokladtm. V pFipadé ukonéeni této smiouvy piikaznik vrati neprodleng

doklady pfikazci.

7. PFikaznik je povinen pinit dalsi dohodnuté ginnosti, a dostavovat se na schuzky v
dohodnutych terminech a vcas.

8. Pfikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni ¢innosti,
kieré jsou predmétem této smiouvy, s odbornou pédi a dodrZovat terminy a Ihaty
stanovené pfisludnymi pravnimi pfedpisy. Prkaznik odpovida pfikazcl za kaZdou
ptipadnou $kodu, ktera mu vznikne zavinénim prikaznika v souvislosti s pinénim féto

" smiouvy.

9. Piikaznik je povinen zachovavat migenlivost o &innosti pitkazce vadi fyzickym i
pravnickym osobam, a to i po ukongenf ginnost, ktera je pfedmétem této smiouvy.
Tato povinnost v3ak neplati vaei kompetentnim statnim organum.

10. PFlkaznik je povinen postupovat pfi satizovani zaleZitosti podle této smiouvy
s odbornou péd&i a chranit z&jmy pifkazce.
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- Clanek V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Prikazce' se zavazuje vytvofit pilkaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro
vykon ¢innosti. p

2. PFikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smiouvy poskytovat piikaznikovi
potfebnou soudinnost a viechny potfebné informace K zajisténi ginnosti podle &l. I

této smlouvy.

3. Pfikazce odpovidé za vylouéeni duplicity pfedanych dokladd.

4. Ptikazce je povinen prfedat Ci zpfistupnit pfikaznikovi vzdy k 5. dni kazdého
kalendafniho mésice, ptipadng v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady,
pisemnosti a informace, jeZ maji, mély, budou mit, mohly mit, nebo mohou mit
n&jaky vztah k pfedmétu této smlouvy za uplynuly kalendéfni mésic. V piipadé&, Ze v
dodanych podkladech budou zjistény nesrovnalosti & budou neuping, je pitkazce
povinen neprodliené odstranit tyto prekazky, nebude-li dohodnuto jinak. Sou¢asné se
ptikazce zavazuje, Ze nezamici 34dné Informace tykajicl se pfedmétu této smlouvy.

5. Piikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 3 &l. Il pfedévat i zpfistupiovat
pitkaznikovi po celou dobu platnosti této smlouvy.

6. Pozadujedi piikazce od piikaznika vyjadfeni- & stanovisko ke sloZit&jsi
problematice dle této smlouvy zpracovat pisemné, pfikaznik jej zpracuje pouze za
ptedpokladu, ze dotaz bude formulovan téz pisemné s pfiloZzenim potfebnych pfiloh
pro potfeby pfikaznika, a to nejméné dva tydny pfedem.

7. Pflkazce je povinen zachovavat mi&enlivost o véech skuteénostech, informacich,
radach, pokynech a doporugenich, o nichZ se v souvislosti s pinénim této smiouvy
dozv&dél, a to i po skondeni této smlouvy. Zejmena piikazce nesmi sdélovat tfetim
osobam, bez pfedchoziho souhlasu pfikaznika, Udaje o obsahu rad, které mu jsou
pifkaznikem poskytovany. Toto platl i po skongenf platnosti této smiouvy.

8. Pfikazce je povinen uhradit pFikaznikovi 8kodu, kierd v dtisledku porudeni
povinnosti pilkazce dle ustanoveni predchoziho bodu této smlouvy pEikaznikovi
vznikla.

.0. Pfikazce je povinen ve stanovenych lhitach odstranit nedostatky, omyly a

nespravnosti
v piediozenych podkiadech, na které byl pflkaznikem upozornén, a pfedat je vCas
pfikaznikovi ke Kontrole a ke zpracovanf,

10. Pfkazce je povinen pinit dal$f dohodnute ginnosti, dodavat podklady a informace
a dostavovat se na schiizky v dohodnutych terminech a vcas.
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11. Pifkazce se zavazuje informovat piikaznika o zahdjeni, prab&hu a vysledku
dafové kontroly souvisejici s pfiznanimi podanymi na zakiad& této smiouvy a pfedat
piikaznikovi kopie kontrolnich protokoll a rozhodnuti sprévce dané ve veéci
uvedeného dafiového pfiznani, pokud se nebude pfikaznlk takové kontroly Ucastnit,
popf. zastupovat pfi ni pfikazce. ¢

12. Pfikazce muZe do péti dnd po pfedani zatgtovanych dokladd uplatnit reklamaci
tykajicl se nekompletnosti zaudtovan! nebo chybné zatétovanych Castek
pfedanych udetnich dokladd. Toto se netyké spravnosti zaGétovani na pristusna
ugetnl konta nebo pfisludné uéetni operace, pokud informace a podklady ze strany
pflkaznika byly spravné.

Glanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Piikaznik neodpovidé ani neru&i za pravost, spravnost a pravdivost dokladu, ktere
mu poskytl pfikazce.

2. Pilkazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v&asnost a Upinost
veskerych doklad(l a pisemnosti, kieré piikaznikovi pfeda, &i se kterymi ho seznam,
Pflkazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych
informaci, které piikaznlkovi sdéli. Piikazce odpovida za $kodu, ktera mu vznikne
vinou zatajeni, nespravnosti & netplnosti dokladt a pisemnosti, kieré pfikaznikovi
pfedal. Pfikazce odpovidéd za $kodu i v tom pfipadé, kdy sice doklad pFikaznikovi
predal, ale opozd&ng. Pfikazce odpovida za vylou¢enl duplicity Gcetnich dokladd a
Gcéetnich operacl.

3. Pflkaznik neodpovida ani nerudi za zékonnost postupti a obchodnich aktivit
piikazce.

4. Prikaznik neodpovidd ani nerudi za vdasnost a spravnost placeni dani a
pojistného pitkazcem.

5. PFikaznik neodpovida za Skodu vzniklou z divodu opoZdéného podani pfiznani,
pokud piikazoe véas pfiznani nepodepsal a nepodat pfistu§nému finanénimu Gfadu
(viz vy3e).

. Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Piikazce se zavazuje platit piikaznfkovi za &innost poskytovanou mu pffkaznikem
die této smlouvy mi&siéni pausal za zpracovani Ugetnictvi 19.000,- K& bez DPH.
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2. Pausdini cena uvedena v pfedchozim odstavci tohoto &lanku je dohodnuta pro
obsah &innosti pfikaznika pro pfikazce specifikovany v &l. Il smlouvy v rozsahu

- maximélné 10000 acetnfch fadka roéné,

Jakmile pFikaznik zjisti pfekrodeni uvedenych ljmitd (nebo n&kterého z nich), predioZi
pFkazci dodatek k této smiouvé zohledfiujici navySent pract piikaznika pro pfikazce.
Pfikazce je povinen uzaviit pfisludny dodatek do 30 dni od jeho pfedloZen!.
Nedojde-li v uvedené Iniité k uzavieni dodatku, ma piikaznik pravo od této smiouvy
odstoupit. TotéZ plati, dojde-li k navySeni ceny za pouzfvéni software, zvysi se o
prokézané navyseni ceny software i mésfénl pausal dle &l. | shora

3. V paudéini odméné jsou zahrnuty vechny b&Zné rezijnl naklady piikaznika,
zejména administrativni préce, poplatky spojim, vyuZivanl vypocetni techniky,
software, informadnfich databazl, pojisténi, odborné publikace, 3koleni pfikaznika,
cestovn( vydaje spojené s pfedavanim ugetnich dokladh pfikaznfkovi apod. V
odméné jsou dale zahrnuty i odmény zastupce a pracovniki pfikaznika a cena
subdodavek.

4, V pausaini odméné nenf zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkl, cestovni
vydaje mimo katastr sidla pfikaznika v pfipadé pitkazcem vyZadané pfltomnosti
pfikaznika had rdmec zékladnich sluZeb pFikaznfka (10,- K& za 1 km), tlumodeni,
pfeklady a ndhrady, které v pFipadé vzniku budou ptikazcem proplaceny pfikaznikovi
v prokdzané vySi, a to za pfedpokladu jejich UGEelného vynaloZeni. V pausalni
odméné& déle nejsou zahrnuty vydaje (elné vynaloZené pfikaznikem na pofizeni
nového software nebo nové soudasti software napf. v dlsledku zmény zakona,
novych poZadavk( pfikazce (vypracovani pomocného analytického pfehledu apod.).

5. V pfipadé& roz&iten! okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1 &l. Il této smlouvy,
zejména rozsifeni rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi
odménu ve vyl 750,- K& bez DPH za kazdou zapocatou hodinu préce.

6. Vydaje Gceiné vynaloZené pfi poskytovan! poradenstv! dle &l. 1l, pausalni odménu
a daldi odmény bude piikaznik Uétovat samostatnym dafiovym dokladem (fakturou).
Ke viem odménam dle této smlouvy se pfipoditava dail z pfidané hodnoty (DPH)
podle platné sazby, kterou je pFikazce povinen uhradit.

7. Odména je splatna na Gdet piikaznika uvedeny v zahlavi této smiouvy do deseti
dnt od vystaven( Fadného dafiového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Pfikaznlk je povinen uvést na dafiovém dokladu kromé& sjednané pausaini Castky i
jednotlivé daldl polozky Uétované nad ramec rozsahu a daldi uctované nahrady.
Rozsah a vysi OStovanych astek je pifkazce opravnén reklamovat pisemné do 30
dnd od vystaveni dafiového dokladu. Uplatnénim reklamace se neméni splatnost
vyuctovani.
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9. Pri bezhotovostnich platbdch se pro Ucely této smiouvy zaplacenim rozumf
pfipsanl piislusné astky ve prospéch udtu prijemce, a to pod variabilnim symbolem,
kterym je Cislo dariového dokladu.

10. Je-li pFikazce v prodien( s placenim (i z&loh), dohodli G&astnlci pravo pilkaznika
poZadovat po pfikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vy§i 0,3 % z dluZné &astky za
kaZzdy zapo€aty den prodleni. Smiuvni pokuta je splatnd na pozadani a jejim
zaplacenim neni dotfeno pravo pfikaznika na nahradu Zkody a z&konné droky
Z prodleni.

11. Je-li pffkaznik v prodleni se zpracovanim financniho Gdetnictvi, dohodli tidastnici
pravo piikazce poZadovat po piikaznlkovi zaplacen! smluvni pokuty ve v 0,1 %
z celkove nabldkové ceny bez DPH za kaZdy i zapodaty den prodleni. Smluvnf
pokuta je splatna na poZadéni a jejim zaplacenim neni dot8eno pravo pikazce na
nahradu $kody.

12. Pokud bude pfikazce pozadovat prodiouZit termin pro podani dafiového pfiznani
k dani z pifjmG pravnickych osob, bude toto fe$eno samostatnou smlouvou s
dafiovym poradcem.

Clanek VI
VALORIZACE

1. Smiuvni strany se dohodly, Ze vySe smluvni odmény stanovena v &lanku & ViI
bude valorizovana podle primémé miry inflace publikované Ceskym statistickym
Uradem, a to zpétné&, vZdy k 1. lednu kaZdého kalendainiho roku.

Clanek Xi
DORUCOVANI

1. Smiluvni strany si dohodly zplsob dorudovani osobng, postou, elektronickou
postou.

2. Plsemnost se povazuje dle ujednanf stran za doruenou:
- byla-li zaslana doporugenou podtou na adresu uvedenou v zahlavi této
smiouvy, popfipadé jako sidlo & misto podnikani pfikazce & piikaznika
v pifsludnem rejstiiku, a to nejpozdéji tfetim pracovnim dnem po pfedéni na
postu, .
- byla-li zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smiouvy,
nejpozdéji druhy pracovnl den po jejim odeslani.
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- - Glanek X
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smiouva se uzavira od 1. 8. 2025 na dobu neurcitou.

2 Smlouvu lze ukongit bud dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni divedu s
tiimési&ni vypovédni Ihltou. Vypovédni lhata podind b&Zet od prvniho dne
kalendafnfho mésice nasledujiciho po dorudeni pisemné vypovédi druhé smiuvni
stran&. Po dobu b&hu vypovédni doby se vzajemna prava a povinnosti Fidf piné touto
smiouvou.

3. Porui-li jedna smluvnf strana hrubé své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je
druha smiuvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupenl je GEinné
dnem, kdy je doruéeno druhé smiuvni strané. Za hrubé poruseni povinnosti ze strany
ptikazce je povaZovano napf. opakované (vice neZ dvakrat po sob@&) prodieni delsi
neZ 14 dnd se zaplacenim Uhrady mandataii za ¢innost podle této smlouvy.

4. Véechna ozndmeni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt uginéna
pisemné, podepsana osobou oprédvnénou jednat za danou smiuvni stranu a
dorucena druhé stran& doporudenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijet!
pisemnosti.

5. Ve viech pfipadech ukondeni smiouvy je pFikaznik povinen pisemné upozornit
pikazce na opatfeni potfebna k tomu, aby se zabranilo vzniku Skody bezprostfedné
hrozici ptikazci nedokonéenim &innosti souvisejici se zafizovanim zéleZitost! podle

této smiouvy.

Clanek Xi
ZAVEREGNA UJEDNANI

1. Prava a povinnosti neupravena touto smiouvou se fidi pEislusnymi pravnimi
predpisy.

2. Smiouvu lze manit & upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma
smiuvnimi stranami.’

3, Smiouva nabyva platnosti okamzZikem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami
a udinnosti dnem 1. 6. 2025.

4. Ugastnici prohladuji, 2e smiouvu pfecetli, s jejfm obsahem souhlas!, coZ stvrzujf
vlastnorunimi podpisy.



5. Smiouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazda
smiuvni strana obdrzi po jednom vyhotovent.

Ptiloha 6.1 Doklad o poji§téni dodavatele
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