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Cenová nabídka 

• Agenda činnosti dle zákona 106/1999 Sb. 

• Ochrana osobnich údaju a sluzby poverence DPO 

. Poradenstvi v oblasti a chivnictvi, spisové sluzby a 
souvisejícich činností 

• Monitoring legislativnich zmen a tvorba dokumentace 
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O společnosti Galileo Corporation ss o 

Naše společnost Galileo Corporation spol. s.r.o. se specializuje na samosprávu více než 19 let a 
pomáháme obcĺ s problematikou elektronizace a modernizace úřadů. 

Ověřeno v praxi ­ Pracujeme pro více než 2100 obcí a měst, 200 příspěvkových organizací, 

600 škol a školek 

Zákonné povinnosti a GDPR ­ námi dodávané produkty splňuji všechny zákonné povinnosti, 

včetně těch vycházejících z obecného nařízení o ochraně osobních údajů GDPR. 

Komplexní řešení­ dodání produktu, zajištění školení a následně péče ve formě konzultační i 

metodické pomoci. 

Individuální přistup ­ přizpůsobujeme se zákazníkovi, ne on nám. Konzultace, školení, 

technická podpora... 

ISO 27001 ­jsme držiteli certifikátu ISO 27001, což je celosvětově uznávaný standard pro 

systém řízení informační bezpečnosti v organizaci. 

r, Obchodní zástupce: 
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Nabídka produktů 

Primárně nabízíme našim zákazníkům služby externího konzultanta. Externí konzultant šetří 
vaše interní kapacity a rozšiřuje znalosti. Obcím, městům, školám a příspěvkovým 
organizacím poskytujeme komplexní servis. Spoléhá na nás více jak 750 zákazníků, kterým 
poskytujeme následující služby: 

1. Agenda činnosti dle zákona 106/1999 Sb.  3000,­ fl 
2. Ochrana osobnich údajů a služby poveřence DPJ  0,­ fl 
3. Poradenství v oblasti archivnictví, spisové služby a souvisejících  3000,­ fl 

činností 
4. Monitoring legislativních změna tvorba dokumentace  3000,­
5. Správa úřední desky, správní řĺzení, petiční zákona referenda  fl 
6. Služby v oblasti řízeni kybernetických rizik  fl 
7. Poradenství v oblasti řízení lidských zdrojů  fl 
8. Správa webové prezentace a profilu zadavatele  fl 

* Produktové balíčky seřídí produktovými listy a všeobecnými obchodními podmínkami firmy Galileo Corporation s,r.o. 
‚ cena je uvedena bez DPH 
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PRODUKTOVÝ LIST Č.3 
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Poradenství v oblasti archivnictví, spisové služby a souvisejícich činností a I eo 
corporatíon 

PRODUKTOVÝ LIST Č.3 
Poradenství v oblasti archivnictvĺ, spisové služby a souvisejících činností 

(dále jako „Produkt") 
konkrétně obsahuje: 

• pomoc s plněním nařízení elOAS 
• pomoc při zpracování/přepracování spisového řádu 
• pomoc při zpracování/přepracování spisového plánu 
• pomoc při organizaci spisů (označení šanonu, organizace spisovny apod.) 
• pomoc s vedením archivní knihy 
• metodické vedení veřejnoprávního puvodce při výkonu spisové služby 
• dodání vzoru žádosti o provedení skartačního řízení 
• dohled nad dodržováním zákonných povinností a zákonných lhůt 
• poskytování informací o legislativních změnách v oblasti spisové služby 
• poskytování informací o metodických pokynech ze státních oblastních archivů 

a MVČR 
služba nezahrnuje výkon právních služeb a právního poradenství 
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PRODUKTOVÝ LIST Č.i 
Agenda a činnosti dle zákona Č. 106/1999 Sb. 

corporation 

PRODUKTOVÝ LIST Či 
Agenda a činnosti dle zákona č. 106/1999 Sb. (dále jako „Produkt") 

konkrétně obsahuje: 

• administraci 30 žádostí dle zákona č. 106/1999 Sb. za minimální dobu trvání služby 
• poskytnutí vzorů rozhodnutí, výzev, postoupení, oznámeni a odpovědí dle zákona 

Č. 106/1999 Sb. 
• tvorbu výroční zprávy dle 55 písm. g) zákona č. 106/1999 Sb. 
• tvorbu sazebníku úhrad pro zpoplatnění poskytování informací dle 5 5 písm. e) 

zákona 106/1999 Sb. 
• anonymizaci odpovědí na žádosti dle zákona č. 106/1999 a kontrolu jejich 

zveřejnění na webových stránkách 
• pomoc s komunikací s žadateli o informace a komunikace s krajským úřadem 

při žádostech a stížnostech dle zákona Č. 106/1999 Sb. 
• dohled nad dodržením lhůt pro vyřízení žádosti, popřípadě stížnosti dle zákona č. 

106/1999 k danému rozhodnutí a zákonem vymezených výjimek s poskytováním 
informaci (duvodu pro neposkytnutí) 

• dohled nad správností uvedených povinných informací dle zákona č. 106/1999 Sb. 
a souvisejících právních předpisů na webových stránkách vaší organizace 

• součinnost při stanovení výše poplatku žadateli dle 517 zákona č. 106/1999 Sb. 
• metodické vedeni povinného subjektu v rámci plnění zákona č. 106/1999 Sb. 
• poskytování informací o legislativních změnách v rámci zákona č. 106/1999 Sb., 

o svobodném přístupu k informacím 
• poskytování informací o soudních řízeních, stížnostech a závěrech v rámci celé 

České republiky dle zákona č. 106/1999 Sb. 
• poskytování informací o nejlepších postupech při vyřizování žádostí o informace 

dle zákona č. 106/1999 Sb. 
• poskytování informací o pruběhu a závěrech kontrol na jiných organizacích z MVČR 

a krajských úřadu v rámci celé České republiky dle zákona č. 106/1999 Sb. 
• poskytování informací o metodických pokynech MVČR k zákonu Č. 106/1999 Sb. 
• služba v rámci produktu nedokáže garantovat, že se subjekt práva neodvolá k vyšší 

instanci (nadřízenému orgánu) 
• poskytovatel negarantuje výsledek případného vyřízení žádosti, vč. případného 

odvolání či stížnosti žadatele 
• služba nezahrnuje výkon právních služeb a právního poradenství 
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PRODUKTOVÝ LIST Č.2 
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Ochrana osobních údaju a služby pověřence DPO a i eo 
at 

PRODUKTOVÝ LIST Č.2 

Ochrana osobních údajů a služby pověřence DPO (dále jako „Produkt") 
konkrétně obsahuje: 

• služby pověřence pro ochranu osobních údajů ve smyslu či. 38 odst. 4 GDPR 
a Čl. 39 odst. 1 GDPR (dále jako ‚1Pověřenec"), nebo podporu určené osobě Klienta, 
kterou si Klient jmenoval jako interního Pověřence, v závislosti na dohodě 
Smluvních stran. V případě, že Poskytovatel bude oficiálně jmenován jako 
Pověřenec, Klient zajistí notifikaci Pověřence vůči dozorovému úřadu (Úřad pro 
ochranu osobních údajů), pokud se Smluvní strany nedohodnou jinak. 

• Poskytovatel zajistí zejména tyto úkoly: 
D krizové řízení v okamžiku porušení integrity bezpečnosti osobních údaju (či. 33 

odst. 3 písm. b) GDPR); 
D poskytnutí posudku při provádění posouzení vlivu na ochranu osobních údaju 

ze strany Klienta (Čl. 35 odst. 2 GDPR); 
poskytování informací a nezbytného poradenství Klientovi a zaměstnancum 
Klienta o jejich povinnostech podle GDPR a případně dalších souvisejících 
předpisu v oblasti ochrany osobních údajů, a to např. formou školení (čI. 39 odst. 
1 písm. a) GDPR); 
pruběžné monitorování souladu s GDPR a případně dalšími souvisejícími 
předpisy v oblasti ochrany osobních údajů, včetně rozděleni odpovědnosti, 
zvyšování povědomí a odborné přípravy pracovníku zapojených do operací 
zpracování a souvisejících auditů (Čl. 39 odst. 1 písm. b) GDPR); 
poskytování poradenství na požádání, pokud jde o posouzení vlivu na ochranu 
osobních údaju, a monitorování jeho uplatňování podle článku 35 GDPR (či. 39 
odst. 1 písm. c) GDPR); 
spolupráce s Úřadem pro ochranu osobních údajů v rozsahu GDPR (Čl. 39 odst. 
1 písm. d) GDPR); 
působení jako kontaktní místo pro dozorový úřad (Úřad pro ochranu osobních 
údajů) v záležitostech týkajících se zpracováni osobních údajů v rozsahu 
vyžadovaném GDPR, včetně nezbytných konzultacích s ÚOOÚ dle či. 36 GDPR 
(či. 39 odst. 1 písm. e) a Čl. 36 odst. 3 písm. d) GDPR); a/nebo 
působení jako kontaktní místo pro subjekty údajů, kteří se mohou obracet 
na Poskytovatele v záležitostech souvisejících se zpracováním jejich osobních 
údaju a výkonem jejich práv podle GDPR (Čl. 38 odst. 4 GDPR). 

• Přípravu vnitřní směrnice pro plnění práv subjektu údajů, řádu výpočetní techniky, 
vnitřní směrnice k ochraně osobních údajů, informačního memoranda a poskytnutí 
vzorových souhlasů subjektů údajů. 

• Revizi (anonymizace) dosavadní poskytnuté dokumentace pro zajištění souladu 
se zásadou minimalizace údajů (či. 5 GDPR). 
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PRODUKTOVÝ LIST Č.2 
Ochrana osobních údajů a služby pověřence DPO 

ration 

• Podporu prĺ vyjednávání zpracovatelských smluv s třetími stranami. 
• Pro vyloučení pochybností Klient bere na vědomí, že vstupní audit o stavu 

ochrany osobních údajů v organizaci Klienta není součástí tohoto produktu. 

Prohlášení o střetu zájmů při výkonu funkce Pověřence 

• Klient se zavazuje nepřenášet na Poskytovatele takové úkoly, které by 
Poskytovatele přivedly do střetu zájmů ve vztahu k jeho výkonu funkce Pověřence. 

• V případě, že Poskytovatel bude jmenován jako Pověřenec Klienta, Poskytovatel 
prohlašuje, že ve vztahu ke Klientovi není při výkonu funkce Pověřence ve střetu 
zájmů, který by ovlivňoval výkon jeho funkce Pověřence. Poskytovatel jako 
Pověřenec zejména neurčuje nebo neprovádí zabezpečení osobních údajů 
případně jiné úkoly než ty, které mu vyplývají z jeho postavení Pověřence 
dle podmínek tohoto produktu. 

• V případě, že by se Poskytovatel při poskytování služeb Pověřence jiným osobám 
dostal do postavení, které by mohlo ohrozit zájmy Klienta, Poskytovatel se zavazuje 
bez zbytečného odkladu o takovém (potenciálním) střetu zájmů Klienta informovat. 
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PRODUKTOVÝ LIST Č. 4 
Monitoring legislativních změn a tvorba dokumentace a i eo 

tio 

PRODUKTOVÝ LIST Č. 4 

Monitoring legislativních změn a tvorba dokumentace (dále jako „Produkt") 
konkrétně obsahuje: 

• předání vzoru dokumentu, resp. zajištění revize stávajících dokumentu nezbytných 

pro výkon vaší činnosti dle aktuálně platné legislativy 
• doporučení nejlepších postupu do vaší činnosti pro zajištění souladu s nově účinnou 

legislativou 
• kontrola a doporučení postupu při plnění povinností a závazku vuči právum třetích 

stran 
• poskytování informací o změnách a připravovaných změnách v legislativě, které 

mohou mít dopad na fungování vaší organizace 
• poskytování informací o normách a nařízeních z Evropské Unie zejména 

s dopadem do Vaší organizace 
• poskytování informací o metodických pokynech k aplikaci nově účinné legislativy 

ze státní správy 
• služba zajištuje pouze informování o klíčových změnách, nenahrazuje oficiální 

zdroje, či sbírku zákonů 
• služba nezahrnuje výkon právních služeb a právního poradenství 

• součinnost při tvorbě obecně závazných vyhlášek 
• pomoc s nahráním obecně závazných vyhlášek a nařízení obce do Sbírky právních 

předpisů v definovaném formátu 
• součinnost při registraci agend v AIS RPP (agendovém informačním systému 

registru práv a povinnosti) a pomoc při předání výkonu agend na ORP (obec 

s rozšířenou pusobností) na základě veřejnoprávní smlouvy 
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