7 vr

Identifikacni Cislo

--- Neuvedeno ---

2. Kod

--- Neuvedeno ---

3. Pojmenovani (nazev) zivotni situace
Zadost o cestovni doklad

4. Zakladni informace k zivotni situaci

Cestovni doklad je vefejna listina opraviujici obCana k pfekracovani statnich hranic
Ceské republiky pres hranic¢ni prechod, nestanovi-li jinak mezinarodni smlouva.

Cestovni pas se vyda s Uzemni platnosti do vSech statl svéta a s dobou platnosti

= 5 let obéanim mlads$im 15 let
= 10 let ob&andm starsim 15 let

Od 1.7.2011 nelze zapsat déti do cestovniho pasu rodice. Zapis ditéte v cestovnim
pasu rodic¢e, ktery byl proveden do 30. 6. 2011, pozbyl platnosti dnem 26. ¢ervna
2012 s tim, Ze neni dotéena platnost cestovnich dokladd pro jejich drzitele. Od

tohoto data mohou déti do zahranici cestovat jen s vlastnim cestovnim dokladem.

Pfi vydani druhého a daldiho cestovniho pasu je tfeba v Zadosti uvést zdtvodnéni
g s v 7 o
vydani dalsich cestovnich pasu.

Zapisovani tituld do cestovnich dokladl bylo zrueno.

Pred cestou do zahranici doporuc¢ujeme zkontrolovat platnost cestovniho dokladu.
Dale je treba zjistit podminky ke vstupu a pobytu v daném staté. K cestam do
¢lenskych zemi Evropské unie postacuje ke vstupu a pobytu na jejich uzemi platny
cestovni doklad. Pfi cestdch do ostatnich statl je tfeba zjistit, zda se kromé platného
cestovniho dokladu uplatiuji i jiné podminky ke vstupu a pobytu, zejména:

= zda mé Ceska republika s danym statem uzavienou bezvizovou dohodu ¢i
nikoliv

= bezvizova dohoda stanovi, po jakou dobu a na jaké cestovni doklady se Ize
v daném staté zdrzovat bez viza

= zda dany stat pozaduje minimalni platnost cestovniho dokladu v souvislosti se
vstupem a pobytem na svém Uzemi

5. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat zadost apod.)

Obcdan, ktery zada o vydani cestovniho dokladu, popripadé osoba, ktera za
néj podava zadost je povinna prokazat svou totoznost.

Zadost o vydani cestovniho dokladu mézZe podat ob&an starsi 15 let.

Obcan mladsi 15 let

= zadost podava zakonny zastupce.



Misto zakonného zastupce miZe podat zadost podle odstavce 3 pé&stoun, osoba,
které byl oban mladsi 15 let svéren do péce, nebo reditel zafizeni pro vykon ustavni
vychovy anebo zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, které pecuji na zakladé
soudniho rozhodnuti o ob¢ana mladsiho 15 let. Tyto osoby pripojuji k zadosti souhlas
zakonného zastupce s jeho ovérenym podpisem.

Je-li zakonnym zastupcem rodi¢, postaéi souhlas jednoho z rodi¢d.
Nezletily obcan /15-18 let/

= k Zadosti priklada pisemny souhlas zakonného zastupce s jeho ovérenym
podpisem

Ovéreny podpis se nevyzaduje, pokud se zakonny zastupce dostavi s Zzadatelem
osobné a zadost podepisi pred vydavajicim Grednikem.
Prevzeti cestovniho pasu:
Vyzaduje se osobni prevzeti cestovniho pasu!!!!
Cestovni pas mohou prevzit tyto osoby:
= obcan starsi 15 let,
= zakonny zastupce, péstoun, osoba, které byl ob¢an mladsi 15 let svéren do
péce, reditel zarizeni pro vykon uUstavni vychovy anebo zarizeni pro déti

vyzadujici okamzitou pomoc, které pecuji na zakladé soudniho rozhodnuti o
obcana mladsiho 15 let, nebo Ufad pro mezinarodnépravni ochranu déti,

opatrovnik obcana, jehoz svépravnost je omezena, nebo ¢len domacnosti, jehoz
opravnéni k zastupovani obcana bylo schvaleno soudem
6. Jaké jsou podminky a postup pro rFeseni zivotni situace

Podminkou pro vyfizeni zadosti o vydani cestovniho dokladu je predlozeni vSech
potiebnych dokladd.

7. Jakym zplsobem zahajit Feseni Zivotni situace
Podanim Zadosti o cestovni doklad a predloZzenim v3ech potfebnych dokumentd.
8. Na které instituci zivotni situace resit

Zadost o vydani cestovniho dokladu Ize podat na obecnim Gfadé obce s rozéifenou
plsobnosti, v hlavnim mésté Praze Uradé méstské &asti uréeny Statutem hlavniho
mé&sta Prahy. V ptipadé vydavani cestovniho dokladu ve zkracené Ih(té je
vydavajicim organem rovnéz Ministerstvo vnitra.

Pozadat o vydani cestovniho dokladu méze ob&an u kteréhokoliv obecniho Uradu
v v o Ve r 7 v
obce s rozSirenou pusobnosti, bez ohledu na misto trvalého pobytu obcana.

Cestovni pas se strojové Citelnymi Udaji a nosicem dat s biometrickymi udaji Ize
prevzit kteréhokoliv obecniho GFadu obce s rozsifenou plsobnosti. Pokud bude chtit
obcan vyzvednout cestovni doklad na jiném obecnim Uradé, nez na kterém si podal
zadost, zaplati pfri prevzeti spravni poplatek 100,-K¢.

9. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci resit

Magistrat mésta Kladna, odbor spravni, oddé&leni ob&anskych prikazd, Centrum
spravnich agend se nachazi na adrese:



namésti Svobody 1960, 272 01 Kladno

UFedni hodiny:

Pondéli: 7.30 - 18.00 hodin
Utery: 7.30 - 15:00 hodin
Streda: 7:30 - 18.00 hodin
Ctvrtek: 7:30 - 15.00 hodin

Telefonni kontakt:
vedouci oddéleni OOPCD 312 604 451
informace CSA 312 604 606

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou

doklady prokazujici idaje zapisované do cestovniho pasu (jméno, pFijmeni,
datum narozeni, rodné cislo, apod.)

doklad o statni obCanstvi (doklad o statnim obclanstvi se vyzaduje pfi vydani
prvniho cestovniho pasu obcanovi, ktery nema trvaly pobyt na Uzemi Ceské
republiky nebo vzniknou-li ddivodné pochybnosti o tomto udaji)

doklady prokazujici opravnénost k podani zadosti zakonnym zastupcem za
ob&ana mlad$iho 15 let, napfiklad: rodny list nebo ob&ansky prikaz rodi¢e, v
némz je dité mladsi 15 let zapsano

odGvodnéni zadosti o vydani cestovniho pasu, pokud obé&an jiZ je drzitelem
platného cestovniho pasu, a potfebuje dalsi cestovni pas k cestdm do zahranici
doklady prokazujici opravnénost k podani zadosti péstounem, osobou, které byl
obcan mladsi 15 let svéren do péce, nebo feditelem zafizeni pro vykon Ustavni
vychovy, které pecuje o ob¢ana mladsiho 15 let, tj. pfislusné rozhodnuti soudu
doklad prokazujici opravnénost k podani zadosti opatrovnikem za obcana
/+listina opatrovnika/, jehoz svépravnost byla omezena, tj. prislusné rozhodnuti
soudu;

smlouvu o zastoupeni schvalenou soudem, podava-li za ob¢ana starsiho 15 let
¢len domacnosti

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

K podani Zadosti o vydani cestovniho pasu se nevypliiuje zadost, ani nepredklada
fotografie. V3e se porizuje elektronicky na prepaZce cestovnich dokladd.

12. Jaké jsou poplatky a jak je Ize uhradit

Spravni poplatky spojené s agendou cestovnich dokladl se vybiraji pfi podani zadosti
o cestovni doklad.

Spravni poplatky se hradi na pokladné CSA v prizemi. Poplatky se plati po kontrole
predloZzenych dokument( na pfepazce cestovnich dokladd..

Spravni poplatky za vydani cestovniho dokladu mladsiho 15 let

- ve |hdté do 30 dnd - 100 K&,



- ve |h{té do 5 pracovnich dnd - 1.000 K¢,

- ve |hité do 24 hodin v pracovnich dnech - 2000 K&.

Spravni poplatky za vydani cestovniho dokladu pro obcana starsiho 15 let
- ve |h{té do 30 dnl - 600 K&

- ve |h{té do 5 pracovnich dnd - 3.000 K¢&,

- ve |h{té do 24 hodin v pracovnich dnech - 6000 Kg.

PFi placeni spravniho poplatku za vydani cestovniho dokladu ve zkracené
Ih(té a pirevzeti na MV se poplatek rozdéluje, ¢ast se plati na obecnim afadé
obce s rozsifenou ptlisobnosti a ¢ast se plati na Ministerstvu vnitra:

Obcané starsi 15 let

Vydani do 24 hodin v pracovnich dnech Vydani do 5
pracovnich dnl
MV— MV = 6.000 K¢ MV—MV= 3.000
Kc
ORP—MV= 4.000+2.000 K¢ ORP—MV=
2.000+1.000 K¢

ORP—ORP=3.
000 K¢
Obcané mladsi 15 let
MV—-MV=2.000 K¢ MV—-MV=
1.000K¢
ORP—MV= 1.500+500
K¢ ORP—MV=500+500 K¢

ORP—ORP=
1.000K¢

ORP - obecni Ufad s rozifenou plsobnosti

MV - Ministerstvo vnitra

Spravni poplatky za vydani cestovniho dokladu u obecniho Ufadu obce s rozsifenou
pUsobnosti, ktery ob&an uved| na 2adosti /pFeposlani na jiny
arad/ 100 K¢

13. Jaké jsou lhdty pro vyfFizeni

Vydani cestovniho dokladu do 30 dni:

Pozadat Ize u kteréhokoliv obecniho Gfadu obce s rozéifenou plsobnosti (v Praze u
r v o v 7 v 7 7 v
uradu mestskych casti Praha 1 az 22).

(nelze zadat u Ministerstva vnitra)



Pfevzit Ize - u obecniho GFadu obce s rozsifenou plsobnosti v mist& podani zadosti

7, r v Vv o g 7 . v v 7 .
nebo u obecniho uradu obce s rozsirenou pusobnosti, ktery si obCan uvede do zadosti
za spravni poplatek 100 K¢ (nelze prebirat u Ministerstva vnitra).

Vydani cestovniho dokladu v pracovnich dnech do 24 hodin:

Pozadat Ize u kteréhokoliv obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti (v Praze u
v o] v r v 7 Ve v . - -
uradu mestskych casti Praha 1 az 22) nebo u Ministerstva vnitra.

Pfevzit Ize pouze na Ministerstvu vnitra.

Vydani cestovniho dokladu do 5 pracovnich dnti:

PoZzadat Ize u kteréhokoliv obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti (v Praze u
v o] v r v 7 Ve v . - -
uradu mestskych casti Praha 1 az 22) nebo u Ministerstva vnitra.

Pfevzit Ize u obecniho Ufadu obce s rozéitenou plsobnosti v misté podani zadosti
nebo u Ministerstva vnitra.

Kontakty na MV:

Na Pankraci 1623/72 /stanice metra C - Prazského povstani/
140 00 Praha,

Pracovni doba:

Pondéli: 08:00 - 17:00
Utery: 08:00 - 16:00
Streda: 08:00 - 17:00
Ctvrtek:  08:00 - 16:00
Patek: 08:00 - 15:00

14. KteFi jsou dalsi ucastnici (dotceni) Feseni zivotni situace
--- Neuvedeno ---
15. Jaké dalsi cinnosti jsou po zadateli pozadovany

PFi podani zadosti o cestovni pas se strojové Citelnymi Udaji a s kontaktnim
elektronickym c¢ipem maze obcan uvést telefonni ¢islo, nebo e-mailovou adresu,
kam mu prijde zprava o moznosti prevzeti cestovniho dokladu.

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit
--- Neuvedeno ---

17. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje



= 329/1999 Sb. Zakon o cestovnich dokladech

400/2011 Sb. Vyhlaska, kterou se provadi zakon o ob&anskych prikazech a
cestovnich dokladech

18. Jaké jsou souvisejici predpisy

634/2004 Sb. Zakon o spravnich poplatcich

200/1990 Sb. Zakon o prestupcich

500/2004 Sb. Spravni rad

19. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiuji

Cestovni doklady se vydavaji ve spravnim fizeni, vedeném podle zakona ¢. 500/2004
Sb. spravni Fad. Proti rozhodnutim ve vécech cestovnich doklad (napt. proti
rozhodnuti odepreni vydani cestovniho dokladu) Ize podat odvolani k Uradu, ktery
napadené rozhodnuti vydal. Témito Urady jsou obecni Ufady obci s rozsirenou
pUsobnosti, v hlavnim mésté Praze Ufady méstské &asti Praha 1 aZ 22. O odvolani
rozhoduje prislusny krajsky Urad, v hlavnim mésté Praze magistrat.

20. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrzeni povinnosti

Obcan, ktery nesplnil povinnost nebo porusil zakaz stanoveny zakonem o cestovnich
dokladech, se dopousti prestupku podle § 34a zakona o cestovnich dokladech.

osoba se dopusti prestupku tim, ze:

a. porusi povinnost chranit cestovni doklad pred ztratou, odcizenim, poskozenim,
zni¢enim nebo zneuzitim,

b. neopravnéné provede zapis, zmeénu nebo opravu v cestovnim dokladu,

c. pri opusténi Uzemi Ceské republiky neopravnéné prekroci statni hranice bez
platného cestovniho dokladu,

d. neprodlené neohlasi poskozeni, zniceni, ztratu, odcizeni nebo zneuziti cestovniho
dokladu,

e. neodevzda neplatny cestovni doklad nebo cestovni doklad, ktery je zaplnén
zaznamy,

f. neodevzda cestovni doklad v pripadé ohlaseni jeho ztraty nebo odcizeni, pokud
jej poté nalezne nebo ziska zpét jinym zplsobem,

g. umyslné znici, poskodi, odcizi nebo zneuzije cestovni doklad,

h. pozaduje nebo pfijme cestovni doklad jako zastavu nebo odebere cestovni
doklad pfi vstupu do objektu nebo na pozemek,

i. poridi kopii cestovniho dokladu a neprokaze souhlas obana podle § 2 odst. 3,
nebo neopravnéné zpracovava udaje zpracované v nosici dat s biometrickymi
udaji.

Za prestupek lze ulozit pokutu do 10 000 K¢ a za prestupek j) pokutu do 1 000 000
K¢.

21. Nejcastéjsi dotazy

Drzitel cestovniho dokladu je povinen odevzdat bez zbytec¢ného odkladu neplatny
cestovni doklad nebo cestovni doklad, ktery je zaplnén zdznamy, organu prisluSnému

k jeho vydani, matri¢nimu Uradu, zastupitelskému Uradu anebo neprodlené na
v 7 Ve r 4 o] s .
vyzadani organum policie.



22. Dalsi informace
--- Neuvedeno ---

23. Informace o popisovaném postupu (o Feseni zivotni situace) je mozné
ziskat také z jinych zdroj& nebo v jiné formé

Informace lze ziskat na strankach Ministerstva vnitra

24. Souvisejici zivotni situace a navody, jak je resit
--- Neuvedeno ---

25. Za spravnost popisu odpovida

matrika

26. Kontaktni osoba

Markéta Polackova

27. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
9.10.2019

28. Popis byl naposledy aktualizovan

9.10.2019

29. Datum konce platnosti popisu

~Nestanoveno"

30. Pripadna upresnéni a poznamky k rFeseni Zivotni situace

--- Neuvedeno ---



